
No Jenis Informasi Detail Informasi Format Informasi Lokasi
Pejabat yang 

Menguasai Informasi

Penanggung Jawab 

Pembuatan

Waktu dan Tempat 

Pembuatan

Jangka Waktu 

Penyimpanan

1 Sejarah Politeknik ATK Yogyakarta Sejarah  Politeknik ATK Yogyakarta e-file PPID Direktur Ketua Pelayanan Publik Yogyakarta 2015
Selama masih 

berlaku

2 Tentang Politeknik ATK Yogyakarta Visi, Misi dan perkembangan Politeknik ATK Yogyakarta e-file PPID Direktur Ketua Pelayanan Publik Yogyakarta 2015
Selama masih 

berlaku

3
Struktur Organisasi Politeknik ATK 

Yogyakarta
Struktur Organisasi Politeknik ATK Yogyakarta e-file PPID Direktur Ketua Pelayanan Publik Yogyakarta 2015

Selama masih 

berlaku

4 Pejabat Politeknik ATK Yogyakarta Profil singkat pejabat struktural Politeknik ATK Yogyakarta e-file PPID
Ketua Pelayanan 

Publik
Ketua Pelayanan Publik Yogyakarta 2023

Selama masih 

berlaku

5
Layanan Informasi Publik  ATK 

Yogyakarta
Visi, Misi dan maklumat layanan informasi publik e-file PPID

Ketua Pelayanan 

Publik
Ketua Pelayanan Publik Yogyakarta 2018

Selama masih 

berlaku

6 Unit Pelayanan Publik  ATK Yogyakarta Visi, Misi dan maklumat Unit Pelayanan Publik e-file PPID
Ketua Pelayanan 

Publik
Ketua Pelayanan Publik Yogyakarta 2018

Selama masih 

berlaku

7
Pejabat Pengelola Informasi dan 

Dokumentasi

Tugas dan tanggung jawab PPID, mekanisme memperoleh informasi publik 

dan organisasi pengelola informasi dan dokumentasi
e-file PPID

Ketua Pelayanan 

Publik
Ketua Pelayanan Publik Yogyakarta 2024

Selama masih 

berlaku

8 Lokasi Kampus Lokasi Kampus Politeknik ATK Yogyakarta e-file PPID

Kepala Bagian 

Keuangan dan Tata 

Usaha

Kepala Bagian Keuangan 

dan Tata Usaha
Yogyakarta 2024

Selama masih 

berlaku

No Jenis Informasi Detail Informasi Format Informasi Lokasi
Pejabat yang 

Menguasai Informasi

Penanggung Jawab 

Pembuatan

Waktu dan Tempat 

Pembuatan

Jangka Waktu 

Penyimpanan

1
Program Diploma III Teknologi 

Pengolahan Kulit (TPK)

Visi, Misi, Tujuan Pendidikan, Profil Lulusan, dan Profesi, Bidang Pekerjaan 

Atau Bidang Keilmuan dan Keahlian yang dapat diisi oleh Lulusan
e-file

Program Studi 

Teknologi 

Pengolahan Kulit

Ketua Program Studi 

Teknologi Pengolahan 

Kulit

Ketua Program Studi 

Teknologi Pengolahan 

Kulit

Yogyakarta 2020
Selama masih 

berlaku

2
Program Diploma III Teknologi 

Pengolahan Karet dan Plastik (TPKP)

Visi, Misi, Tujuan Pendidikan, Profil Lulusan, dan Profesi, Bidang Pekerjaan 

Atau Bidang Keilmuan dan Keahlian yang dapat diisi oleh Lulusan
e-file

Program Studi 

Teknologi 

Pengolahan Karet 

dan Platik

Ketua Program Studi 

Teknologi Pengolahan 

Karet dan Plastik

Ketua Program Studi 

Teknologi Pengolahan 

Karet dan Plastik

Yogyakarta 2020
Selama masih 

berlaku

3
Program Diploma III Tekonologi 

Pengolahan Produk Kulit (TPPK)

Visi, Misi, Tujuan Pendidikan, Profil Lulusan, dan Profesi, Bidang Pekerjaan 

Atau Bidang Keilmuan dan Keahlian yang dapat diisi oleh Lulusan
e-file

Program Studi 

Teknologi 

Pengolahan Produk 

Kulit

Ketua Program Studi 

Teknologi Pengolahan 

Produk Kulit

Ketua Program Studi 

Teknologi Pengolahan 

Produk Kulit

Yogyakarta 2024
Selama masih 

berlaku

No Jenis Informasi Detail Informasi Format Informasi Lokasi
Pejabat yang 

Menguasai Informasi

Penanggung Jawab 

Pembuatan

Waktu dan Tempat 

Pembuatan

Jangka Waktu 

Penyimpanan

1 Berita Kampus Infromasi tentang perkuliahan e-file Akademik

Kepala Sub Bagian 

Administrasi 

Akademik, 

Kemahasiswaan dan 

Kerja Sama

Pembantu Direktur 1 Yogyakarta 2024
Selama masih 

berlaku

DAFTAR INFORMASI BERKALA

POLITEKNIK ATK YOGYAKARTA TAHUN 2024

PROFIL

PENDIDIKAN

BERITA



2 Berita UKM Kegiatan masing-masing Unit Kegiatan Mahasiswa e-file Kominfo BEM Ketua UKM
Menteri Kominfo BEM 

Politeknik ATK Yogyakarta
Yogyakarta 2024

Selama masih 

berlaku

No Jenis Informasi Detail Informasi Format Informasi Lokasi
Pejabat yang 

Menguasai Informasi

Penanggung Jawab 

Pembuatan

Waktu dan Tempat 

Pembuatan

Jangka Waktu 

Penyimpanan

1 DIPA Daftar Isian Penyelenggaraan Anggaran : Program dan Kegiatan e-file dan softcopy Keuangan

Kepala Bagian 

Keuangan dan Tata 

Usaha

Direktur Yogyakarta 2023 1 tahun

2 Rencana Kerja (RKA-KL) Daftar rincian rencana pelaksanaan anggaran kegiatan
Softcopy dan 

Hardcopy
Tata Usaha

Kepala Bagian 

Keuangan dan Tata 

Usaha

Direktur Yogyakarta 2023 1 tahun

3 Rencana Strategis Rencana strategis Politeknik ATK Yogyakarta tahun 2020 - 2024
Softcopy dan 

Hardcopy
Tata Usaha

Kepala Bagian 

Keuangan dan Tata 

Usaha

Direktur Yogyakarta 2023 
Selama masih 

berlaku

4 Rencana Kinerja Rencana Kinerja Politeknik ATK Yogyakarta tahun 2024
Softcopy dan 

Hardcopy
Tata Usaha

Kepala Bagian 

Keuangan dan Tata 

Usaha

Direktur Yogyakarta 2023 1 tahun

5 Dokumen Pengadaan Barang dan Jasa Dokumen Pengadaan Barang dan Jasa yang telah dilaksanakan tahun 2023
Softcopy dan 

Hardcopy
PD II

Kepala Bagian 

Keuangan dan Tata 

Usaha

Direktur Yogyakarta 2023 
Selama masih 

berlaku

No Pekerjaan Penyedia Pagu HPS Realisasi Jangka Waktu Kategori

1
Pengadaan Pemeliharaan Gedung 

Kampus Politeknik ATK Yogyakarta 

Tahun 2023 Sebanyak 1 (Satu) Paket

CV. SURYA ABADI MULIA 166,744,000              166,744,000            165,468,000                 26 hari kalender Jasa Lainnya

2
Belanja Jasa Tenaga Kebersihan 

Politeknik ATK Yogyakarta (Maret-

Desember) (E-PURCHASING)

PT. MALIKA ABDI DHARMA 429,975,000              334,425,000 334,425,000 306 hari kalender Jasa Lainnya

3
Belanja Jasa Tenaga Keamanan 

Politeknik ATK Yogyakarta (Maret-

Desember) (E-PURCHASING)

PT. PROGO SAKTI MANDIRI 630,500,000              522,773,000 522,773,000 306 hari kalender Jasa Lainnya

4

Pengadaan Langsung Langganan Jasa 

Internet Pada Politeknik ATK Yogyakarta 

Tahun 2023 Sebanyak 1 (Satu) Paket.
PT. UNION ROUTELINK COMMUNICATION 309,600,000              150,000,000            150,000,000                 306 hari kalender Jasa Lainnya

5

Pengadaan Langsung Bahan Kimia dan 

Peralatan Kimia Pendukung Kegiatan 

Praktek Mahasiswa Politeknik ATK 

Yogyakarta Tahun 2023 Sebanyak 1 

(Satu) Paket

CV. IMAN JAYA 136,480,700              136,480,700            134,252,825                 11 hari kalender Barang

6

Pengadaan Langsung Kulit dan 

Perlengkapan Pendukung Kegiatan 

Praktek Mahasiswa Politeknik ATK 

Yogyakarta Tahun 2023 Sebanyak 1 

(Satu) Paket

CV. MITRA PERSADA SENTOSA 178,624,000              178,624,000            177,758,000                 31 hari kalender Barang

PROGRAM / KEGIATAN

Data Pelaksanaan Pengadaan Barang/Jasa (Tahun Anggaran 2023)



7

Pengadaan Langsung Bahan Garmen dan 

Aksesoris Pendukung Kegiatan Praktek 

Mahasiswa Politeknik ATK Yogyakarta 

Tahun 2023 Sebanyak 1 (Satu) Paket

CV. PAMUNGKAS JAYA 81,000,000                81,000,000              80,368,000                   30 hari kalender Barang

8

Pengadaan Langsung Sewa E-Jurnal 

Selama Satu Tahun Pada Politeknik ATK 

Yogyakarta Tahun 2023 Sebanyak 1 

(Satu) Paket

CV. SAGUNG SETO 182,000,000              182,000,000            180,000,000                 10 hari kalender Jasa Lainnya

9

Pengadaan Langsung Paket Meeting 

Dalam Rangka Kegiatan Rapat Kerja 

Politeknik ATK Yogyakarta di Purwokerto 

Tahun 2023 Sebanyak 1 (Satu) Paket

PT. STAR IMPERIUM (Hotel Aston Purwokerto) 171,600,000              171,600,000            171,600,000                 3 hari kalender Jasa Lainnya

10

Pengadaan Langsung Pemeliharaan 

Jaringan Internet Dan CCTV Pada 

Politeknik ATK Yogyakarta Tahun 2023 

Sebanyak 1 (Satu) Paket

Routelink Mediatech 36,027,825                36,027,825              36,027,825                   17 hari kalender Jasa Lainnya

11
Pengadaan Pemeliharaan Gedung 

Kampus Politeknik ATK Yogyakarta 

Tahun 2023 Sebanyak 1 (Satu) Paket

CV. JAYA DINI 135,139,000              135,139,000            133,058,000                 12 hari kalender Jasa Lainnya

12

Pengadaan Langsung Bahan Praktikum 

Dual Sistem Program Studi Teknologi 

Pengolahan Produk Kulit (TPPK) Pada 

Politeknik ATK Yogyakarta Tahun 2023 

Sebanyak 1 (Satu) Paket

CV. PAMUNGKAS JAYA 37,268,950                37,268,950              37,268,950                   10 hari kalender Barang

13

Pengadaan Langsung Pemeliharaan 

Aplikasi Sistem Informasi Akademik Pada 

Politeknik ATK Yogyakarta Tahun 2023 

Sebanyak 1 (Satu) Paket

PT. SOLUSI KAMPUS INDONESIA 70,000,000                68,658,643 68,658,643 12 hari kalender Jasa Lainnya

14

Pengadaan Langsung Bahan Kimia dan 

Peralatan Kimia Pendukung Kegiatan 

Praktek Mahasiswa Politeknik ATK 

Yogyakarta Tahun 2023 Sebanyak 1 

(Satu) Paket

CV. IMAN JAYA 136,465,000              136,465,000            135,213,250                 14 hari kalender Barang

15

Pengadaan Langsung Tes TOEIC Untuk 

Mahasiswa Politeknik ATK Yogyakarta 

Tahun 2023 Sebanyak 1 (Satu) Paket
PT. INTERNATIONAL TEST CENTER 110,675,000              93,100,000              93,080,400                   14 hari kalender Jasa Lainnya

16

Pengadaan Langsung Bahan Garmen dan 

Aksesoris Pendukung Kegiatan Praktek 

Mahasiswa Politeknik ATK Yogyakarta 

Tahun 2023 Sebanyak 1 (Satu) Paket

CV. PAMUNGKAS JAYA 74,450,000                74,406,800              73,718,700                   10 hari kalender Barang

17

Pengadaan Langsung Kulit dan 

Perlengkapan Pendukung Kegiatan 

Praktek Mahasiswa Politeknik ATK 

Yogyakarta Tahun 2023 Sebanyak 1 

(Satu) Paket

CV. MITRA PERSADA SENTOSA 86,420,000                86,417,450              85,841,250                   10 hari kalender Barang

18

Pengadaan Langsung Jas Almamater dan 

Jas Praktek Pada Politeknik ATK 

Yogyakarta Tahun 2023 Sebanyak 1 

(Satu) Paket

CV. SUMBERTEX 43,175,000                42,076,000 41,605,000                   30 hari kalender Barang



19
Pengadaan Pemeliharaan Gedung 

Kampus Politeknik ATK Yogyakarta 

Tahun 2023 Sebanyak 1 (Satu) Paket

CV. SURYA ABADI MULIA 34,629,000                34,629,000              33,729,000                   10 hari kalender Jasa Lainnya

20

Pengadaan Langsung Toga Wisudawan 

Pada Politeknik ATK Yogyakarta Tahun 

2023 Sebanyak 1 (Satu) Paket
CV. SUMBERTEX 55,250,000                44,200,000              44,177,900                   10 hari kalender Barang

21
Pengadaan Pemeliharaan Gedung 

Kampus Politeknik ATK Yogyakarta 

Tahun 2023 Sebanyak 1 (Satu) Paket

CV. JAYA DINI 31,000,000                29,895,000              29,895,000                   11 hari kalender Jasa Lainnya

22

Pengadaan Pembuatan Skat Dinding 

Rangka Alumunium Pada Politeknik ATK 

Yogyakarta Tahun 2023 Sebanyak Satu 

Paket

CV. JAYA DINI 45,000,000                44,846,000              44,846,000                   10 hari kalender Barang

No Jenis Informasi Detail Informasi Format Informasi Lokasi
Pejabat yang 

Menguasai Informasi

Penanggung Jawab 

Pembuatan

Waktu dan Tempat 

Pembuatan

Jangka Waktu 

Penyimpanan

1 LAKIP 2023 Realisasi anggaran, pencapaian sasaran dan kendala kegiatan
Softcopy dan 

Hardcopy
Tata Usaha

Kepala Bagian 

Keuangan dan Tata 

Usaha

Direktur Yogyakarta 2023 1 tahun

No Jenis Informasi Detail Informasi Format Informasi Lokasi
Pejabat yang 

Menguasai Informasi

Penanggung Jawab 

Pembuatan

Waktu dan Tempat 

Pembuatan

Jangka Waktu 

Penyimpanan

1 Laporan Keuangan
Laporan realisasi anggaran, Neraca dan Catatan atas laporan keuangan 

Politeknik ATK Yogyakarta

Softcopy dan 

Hardcopy
Keuangan

Kepala Bagian 

Keuangan
Direktur Yogyakarta 2024 1 tahun

No Jenis Informasi Detail Informasi Format Informasi Lokasi
Pejabat yang 

Menguasai Informasi

Penanggung Jawab 

Pembuatan

Waktu dan Tempat 

Pembuatan

Jangka Waktu 

Penyimpanan

1
Pengecualian Informasi di Badan Publik 

Negara

Pedoman dalam menyusun informasi yang dikecualikan di suatu Badan Publik 

berdasarkan Undang Undang
Buku PPID

Ketua Pelayanan 

Publik
Komisi Informasi Pusat Jakarta 2012

Selama masih 

berlaku

2
Data Permohonan Informasi Publik 

(register)
Data Permohonan Informasi Publik (register)

Softcopy dan 

Hardcopy
PPID

Ketua Pelayanan 

Publik
Ketua Pelayanan Publik Yogyakarta 2020 1 tahun

3 Tata Cara Permohonan Informasi Publik Tata Cara Permohonan Informasi Publik
Softcopy dan 

Hardcopy
PPID

Ketua Pelayanan 

Publik
Ketua Pelayanan Publik Yogyakarta 2024

Selama masih 

berlaku

4 Laporan Pelayanan Informasi Publik

Laporan pelayanan informasi publik berupa jumlah permohonan, waktu 

penyelesaian, jumlah informasi yang diberikan dan ditolak, serta sarana 

prasarana dalam menunjang layanan informasi

Softcopy dan 

Hardcopy
PPID

Ketua Pelayanan 

Publik
Ketua Pelayanan Publik Yogyakarta 2023 1 tahun

5 Hasil Survey IKM Laporan Indeks Kepuasan Masyarakat (IKM) Politeknik ATK Yogyakarta
Softcopy dan 

Hardcopy
PPID

Ketua Pelayanan 

Publik
Ketua Pelayanan Publik Yogyakarta 2023 1 Tahun

4 Hasil Indeks Persepsi Korupsi Laporan Survey Indeks Persepsi Korupsi Politeknik ATK Yogyakarta
Softcopy dan 

Hardcopy
Zona Integritas Ketua ZI Direktur Yogyakarta 2024 1 Tahun

No Jenis Informasi Detail Informasi Format Informasi Lokasi
Pejabat yang 

Menguasai Informasi

Penanggung Jawab 

Pembuatan

Waktu dan Tempat 

Pembuatan

Jangka Waktu 

Penyimpanan

KINERJA

LAPORAN KEUANGAN

LAPORAN AKSES INFORMASI PUBLIK

PERATURAN



1
Undang-Undang Republik Indonesia 

Nomor 14 Tahun 2008
Keterbukaan Informasi Publik Buku PPID

Ketua Pelayanan 

Publik

Bidang Informasi dan 

Layanan Publik
Jakarta 2013

Selama masih 

berlaku

2
Undang-Undang Republik Indonesia 

Nomor 25 Tahun 2009
Pelayanan Publik Buku PPID

Ketua Pelayanan 

Publik
MenPAN Jakarta 2009

Selama masih 

berlaku

3
Peraturan Menteri Perindustrian Nomor 

70 Tahun 2011

Tata Kelola Layanan Informasi Publik di Lingkungan Kementerian 

Perindustrian
Booklet PPID

Ketua Pelayanan 

Publik

Kabid Informasi Pelayanan 

Publik
Jakarta 2011

Selama masih 

berlaku

4
Peraturan Menteri Perindustrian Nomor 

27/M-IND/PER/2/2015
Statuta Politeknik ATK Yogyakarta SoftCopy Tata Usaha Direktur Menteri Perindustrian Jakarta 2022

Selama masih 

berlaku

5
Daftar SK  Politeknik ATK Yogyakarta 

Tahun 2019
Daftar SK Politeknik ATK Yogyakarta Tahun 2019

SoftCopy dan Hard 

Copy
Tata Usaha Direktur Direktur Yogyakarta 2024

Selama masih 

berlaku

6

Peraturan Menteri Perindustrian 

Republik Indonesia Nomor 21 Tahun 

2022

Statuta Politeknik ATK Yogyakarta SoftCopy Tata Usaha Direktur Menteri Perindustrian Jakarta 2022
Selama masih 

berlaku

7

Peraturan Senat Politeknik ATK 

Yogyakarta Nomor 

237/BPSDMI/ATK/OT/III/2021

Kode Etik Dosen Politeknik ATK Yogyakarta
SoftCopy dan Hard 

Copy
Senat Ketua Senat Ketua Senat Yogyakarta 2021

Selama masih 

berlaku

8

Peraturan Menteri Pendidikan, 

Kebudayaan, Riset, Dan Teknologi 

Republik Indonesia Nomor 53 Tahun 

2023

Acuan Peraturan Standar Penjaminan Mutu Internal Politeknik ATK 

Yogyakarta tentang Penjaminan Mutu Pendidikan Tinggi
SoftCopy SPM Ketua SPM Menteri Dikbudristek Yogyakarta 2023

Selama masih 

berlaku

No Jenis Informasi Detail Informasi Format Informasi Lokasi
Pejabat yang 

Menguasai Informasi

Penanggung Jawab 

Pembuatan

Waktu dan Tempat 

Pembuatan

Jangka Waktu 

Penyimpanan

1 Permohonan Informasi Permohonan Informasi Publik Politeknik ATK Yogyakarta SoftCopy PPID
Ketua Pelayanan 

Publik
Ketua Pelayanan Publik Yogyakarta 2023

Selama masih 

berlaku

2 Pendaftaran Mahasiswa Baru Standar Pelayanan Pendaftaran Mahasiswa Baru SoftCopy Maba dan Promosi Ketua Maba Ketua Maba Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

3 Daftar Ulang Calon Mahasiswa Baru Standar Pelayanan Pendaftaran Ulang Calon Mahasiswa Baru SoftCopy Maba dan Promosi Ketua Maba Ketua Maba Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

4 Legalisir dan Transkrip Nilai Standar Pelayanan Legalisir dan Transkrip Nilai SoftCopy Akademik

Kepala Sub Bagian 

Administrasi 

Akademik, 

Kemeahasiswaan dan 

Kerja Sama

Kepala Sub Bagian 

Administrasi Akademik, 

Kemeahasiswaan dan 

Kerja Sama

Yogyakarta 2024
Selama masih 

berlaku

5 Pembuatan Surat Keterangan Mahasiswa Standar Pelayanan Pembuatan Surat Keterangan Mahasiswa SoftCopy Akademik

Kepala Sub Bagian 

Administrasi 

Akademik, 

Kemeahasiswaan dan 

Kerja Sama

Kepala Sub Bagian 

Administrasi Akademik, 

Kemeahasiswaan dan 

Kerja Sama

Yogyakarta 2024
Selama masih 

berlaku

6 Pembuatan Surat Cuti Standar Pelayanan Pembuatan Surat Cuti SoftCopy Akademik

Kepala Sub Bagian 

Administrasi 

Akademik, 

Kemeahasiswaan dan 

Kerja Sama

Kepala Sub Bagian 

Administrasi Akademik, 

Kemeahasiswaan dan 

Kerja Sama

Yogyakarta 2024
Selama masih 

berlaku

7 Permohonan Mendapatan Beasiswa Standar Layanan Permohonan Mendapatkan Beasiswa Politeknik ATK SoftCopy Akademik

Kepala Sub Bagian 

Administrasi 

Akademik, 

Kemeahasiswaan dan 

Kerja Sama

Kepala Sub Bagian 

Administrasi Akademik, 

Kemeahasiswaan dan 

Kerja Sama

Yogyakarta 2024
Selama masih 

berlaku

8
Permohonan Izin Kegiatan dan 

Pemakaian Fasilitas Kampus

Standar Pelayanan Permohonan Izin Kegiatan dan Pemakaian Fasilitas 

Kampus
SoftCopy Rumah Tangga Kepala Rumah Tangga

Kepala Sub Bagian Umum 

dan Keuangan
Yogyakarta 2019

Selama masih 

berlaku

STANDAR PELAYANAN



9 Permohonan Dana Kegiatan UKM Standar Layanan Permohonan Dana Kegiatan UKM SoftCopy
Pembantu Direktur 

III
Pembantu Direktur III Pembantu Direktur III Yogaykarta 2019

Selama masih 

berlaku

10 Proses Perkualiahan Standar Pelayanan Proses Perkuliahan SoftCopy Akademik

Kepala Sub Bagian 

Administrasi 

Akademik, 

Kemeahasiswaan dan 

Kerja Sama

Kepala Sub Bagian 

Administrasi Akademik, 

Kemeahasiswaan dan 

Kerja Sama

Yogyakarta 2024
Selama masih 

berlaku

11
Permohonan Publikasi Informasi 

Lowongan Pekerjaan
Standar Layanan Permohonan Publikasi Informasi Lowongan Pekerjaan SoftCopy

Career 

Develeopment 

Centre (CDC)

Ketua Career 

Develeopment Centre

Ketua Career 

Develeopment Centre
Yogayakarta 2024

Selama masih 

berlaku

12
Permohonan Keikutsertaan Job dan 

Career Fair
Standar Pelayanan Permohonan Keikutsertaan Job and Career Fair SoftCopy

Career 

Develeopment 

Centre (CDC)

Ketua Career 

Develeopment Centre

Ketua Career 

Develeopment Centre
Yogayakarta 2024

Selama masih 

berlaku

13 Surat Keterangan Bebas Pustaka Standar Pelayanan Surat Keterangan Bebas Pustaka
SoftCopy dan Hard 

Copy
UPT Persputakaan

Kepala UPT 

Perpustakaan
Kepala UPT Perpustakaan Yogayakarta 2019

Selama masih 

berlaku

14 Pembuatan Kartu Anggota Perpustakaan Standar Pelayanan Pembuatan Kartu Anggota Perpustakaan
SoftCopy dan Hard 

Copy
UPT Persputakaan

Kepala UPT 

Perpustakaan
Kepala UPT Perpustakaan Yogayakarta 2019

Selama masih 

berlaku

15 Sirkulasi (Peminjaman-Pengembalian) Standar Pelayanan Sirkulasi (Peminjaman-Pengembalian)
SoftCopy dan Hard 

Copy
UPT Persputakaan

Kepala UPT 

Perpustakaan
Kepala UPT Perpustakaan Yogayakarta 2019

Selama masih 

berlaku

16 Perjalanan Dinas Standar Pelayanan Perjalanan Dinas SoftCopy
Perencanaan dan 

Keuangan
Kepala Perencanaan

Kepala Sub Bagian Umum 

dan Keuangan
Yogyakarta 2024

Selama masih 

berlaku

17 Pelayanan Informasi Publik Standar Pelayanan Informasi Publik Politeknik ATK Yogyakarta SoftCopy PPID
Ketua Pelayanan 

Publik
Ketua Pelayanan Publik Yogyakarta 2024

Selama masih 

berlaku

No Jenis Informasi Detail Informasi Format Informasi Lokasi
Pejabat yang 

Menguasai Informasi

Penanggung Jawab 

Pembuatan

Waktu dan Tempat 

Pembuatan

Jangka Waktu 

Penyimpanan

1 SOP Pengendalian Mutu SOP Pengendalian Mutu Soft Copy SPM SPM Direktur Yogyakarta 2023
Selama masih 

berlaku

2 SOP Drop Out SOP Drop Out Soft Copy SPM SPM Direktur Yogyakarta 2023
Selama masih 

berlaku

3 SOP Penyusunan Rencana Strategis SOP Penyusunan Rencana Strategis Soft Copy SPM SPM Direktur Yogyakarta 2023
Selama masih 

berlaku

4 SOP Penyusunan Rencana Kinerja SOP Penyusunan Rencana Kinerja Soft Copy SPM SPM Direktur Yogyakarta 2023
Selama masih 

berlaku

5
SOP Pembuatan Buku Panduan 

Akademik
SOP Pembuatan Buku Panduan Akademik Soft Copy SPM SPM PD I Yogyakarta 2023

Selama masih 

berlaku

6
SOP Penentuan Dosen Pembimbing Dan 

Penguji Tugas Akhir
SOP Penentuan Dosen Pembimbing Dan Penguji Tugas Akhir Soft Copy SPM SPM PD I Yogyakarta 2023

Selama masih 

berlaku

7
SOP Penentuan Dosen Pengampu Mata 

Kuliah
SOP Penentuan Dosen Pengampu Mata Kuliah Soft Copy SPM SPM PD I Yogyakarta 2023

Selama masih 

berlaku

8

SOP Kegiatan Pengabdian Masyarakat 

dan Kerjasama Industri Sesuai Kelompok 

Keahlian 

SOP Kegiatan Pengabdian Masyarakat dan Kerjasama Industri Sesuai 

Kelompok Keahlian 
Soft Copy SPM SPM PD I Yogyakarta 2023

Selama masih 

berlaku

9
SOP Pengelompokan Dosen Berdasar 

Keahlian 
SOP Pengelompokan Dosen Berdasar Keahlian Soft Copy SPM SPM PD I Yogyakarta 2023

Selama masih 

berlaku

10 SOP Menyusun Buku Petunjuk Praktikum SOP Menyusun Buku Petunjuk Praktikum Soft Copy SPM SPM PD I Yogyakarta 2023
Selama masih 

berlaku

11
SOP Riset Kolaborasi Multidisiplin Antar 

Kelompok Keahlian 
SOP Riset Kolaborasi Multidisiplin Antar Kelompok Keahlian Soft Copy SPM SPM PD I Yogyakarta 2023

Selama masih 

berlaku

INFORMASI ORGANISASI

PEDOMAN



12 SOP Seminar Berkala Kelompok Keahlian SOP Seminar Berkala Kelompok Keahlian Soft Copy SPM SPM PD I Yogyakarta 2023
Selama masih 

berlaku

13 SOP Pembuatan Surat Keputusan SOP Pembuatan Surat Keputusan Soft Copy SPM SPM PD II Yogyakarta 2023
Selama masih 

berlaku

14 SOP Pengusulan Anggaran SOP Pengusulan Anggaran Soft Copy SPM SPM PD II Yogyakarta 2023
Selama masih 

berlaku

15 SOP Peningkatan Sumber Daya Manusia SOP Peningkatan Sumber Daya Manusia Soft Copy SPM SPM PD II Yogyakarta 2023
Selama masih 

berlaku

16
SOP PenunjukanTeam Kerja Kegiatan 

Zona Integritas
SOP PenunjukanTeam Kerja Kegiatan Zona Integritas Soft Copy SPM SPM PD II Yogyakarta 2023

Selama masih 

berlaku

17
SOP Penunjukan Personil Panitia/Team 

Kerja Kegiatan
SOP Penunjukan Personil Panitia/Team Kerja Kegiatan Soft Copy SPM SPM PD II Yogyakarta 2023

Selama masih 

berlaku

18 SOP Pengumpulan Data Kinerja SOP Pengumpulan Data Kinerja Soft Copy SPM SPM PD II Yogyakarta 2023
Selama masih 

berlaku

19
SOP Penyusunan Laporan Akuntabilitas 

Kinerja Instansi Pemerintah 
SOP Penyusunan Laporan Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah Soft Copy SPM SPM PD II Yogyakarta 2023

Selama masih 

berlaku

20
SOP Penyusunan Monitoring dan 

Evaluasi Triwulan 
SOP Penyusunan Monitoring dan Evaluasi Triwulan Soft Copy SPM SPM PD II Yogyakarta 2023

Selama masih 

berlaku

21
SOP Pelaksanaan Kegiatan 

Kemahasiswaan
SOP Pelaksanaan Kegiatan Kemahasiswaan Soft Copy SPM SPM PD III Yogyakarta 2023

Selama masih 

berlaku

22
SOP Pemantauan dan Evaluasi Kegiatan 

Kemahasiswaan
SOP Pemantauan dan Evaluasi Kegiatan Kemahasiswaan Soft Copy SPM SPM PD III Yogyakarta 2023

Selama masih 

berlaku

23 SOP Jam Kegiatan Mahasiswa SOP Jam Kegiatan Mahasiswa Soft Copy SPM SPM PD III Yogyakarta 2023
Selama masih 

berlaku

24
SOP Perencanaan Kegiatan 

Kemahasiswaan
SOP Perencanaan Kegiatan Kemahasiswaan Soft Copy SPM SPM PD III Yogyakarta 2023

Selama masih 

berlaku

25 SOP Audit Internal SOP Audit Internal Soft Copy SPM SPM SPM Yogyakarta 2023
Selama masih 

berlaku

26 SOP Audit Eksternal SOP Audit Eksternal Soft Copy SPM SPM SPM Yogyakarta 2023
Selama masih 

berlaku

27 SOP Tinjauan Ulang Managemen SOP Tinjauan Ulang Managemen Soft Copy SPM SPM SPM Yogyakarta 2023
Selama masih 

berlaku

28 SOP Penerimaan Kunjungan SOP Penerimaan Kunjungan Soft Copy SPM SPM Unit Pelayanan Publik Yogyakarta 2023
Selama masih 

berlaku

29
SOP Promosi Penerimaan Mahasiswa 

Baru
SOP Promosi Penerimaan Mahasiswa Baru Soft Copy SPM SPM Unit Pelayanan Publik Yogyakarta 2023

Selama masih 

berlaku

30 SOP Layanan Informasi Publik SOP Layanan Informasi Publik Soft Copy SPM SPM Unit Pelayanan Publik Yogyakarta 2023
Selama masih 

berlaku

31 SOP Input Nilai Dosen SOP Input Nilai Dosen Soft Copy SPM SPM Program Studi Yogyakarta 2023
Selama masih 

berlaku

32 SOP Pelaksanaan KRS Mahasiswa SOP Pelaksanaan KRS Mahasiswa Soft Copy SPM SPM Program Studi Yogyakarta 2023
Selama masih 

berlaku

33 SOP Pelaksanaan Magang Mahasiswa SOP Pelaksanaan Magang Mahasiswa Soft Copy SPM SPM Program Studi Yogyakarta 2023
Selama masih 

berlaku

34 SOP Pembuatan Jadwal Mengajar SOP Pembuatan Jadwal Mengajar Soft Copy SPM SPM Program Studi Yogyakarta 2023
Selama masih 

berlaku

35 SOP Pembuatan Surat Ijin Survei SOP Pembuatan Surat Ijin Survei Soft Copy SPM SPM Program Studi Yogyakarta 2023
Selama masih 

berlaku

36
SOP Pendaftaran Sidang Tugas Akhir 

Mahasiswa 
SOP Pendaftaran Sidang Tugas Akhir Mahasiswa Soft Copy SPM SPM Program Studi Yogyakarta 2023

Selama masih 

berlaku

37
SOP Penetapan Dosen Pembimbing 

Akademik 
SOP Penetapan Dosen Pembimbing Akademik Soft Copy SPM SPM Program Studi Yogyakarta 2023

Selama masih 

berlaku



38 SOP Pengajuan Perubahan Nilai SOP Pengajuan Perubahan Nilai Soft Copy SPM SPM Program Studi Yogyakarta 2023
Selama masih 

berlaku

39 SOP Pengajuan Ujian Remidial SOP Pengajuan Ujian Remidial Soft Copy SPM SPM Program Studi Yogyakarta 2023
Selama masih 

berlaku

40 SOP Pelaksanaan Dual System SOP Pelaksanaan Dual System Soft Copy SPM SPM Program Studi Yogyakarta 2023
Selama masih 

berlaku

41
SOP Pembuatan Soal Ujian (UTS,UAS) 

Secara Online
SOP Pembuatan Soal Ujian (UTS,UAS) Secara Online Soft Copy SPM SPM Program Studi Yogyakarta 2023

Selama masih 

berlaku

42
SOP Pembuatan Soal Ujian (UTS,UAS) 

Secara Offline
SOP Pembuatan Soal Ujian (UTS,UAS) Secara Offline Soft Copy SPM SPM Program Studi Yogyakarta 2023

Selama masih 

berlaku

43
SOP Pelaksanaan Penelitian Biaya 

Instansi
SOP Pelaksanaan Penelitian Biaya Instansi Soft Copy SPM SPM UP2M Yogyakarta 2023

Selama masih 

berlaku

44
SOP Publikasi Hasil Penelitian di Majalah 

Berkala Politeknik ATK Yogyakarta
SOP Publikasi Hasil Penelitian di Majalah Berkala Politeknik ATK Yogyakarta Soft Copy SPM SPM UP2M Yogyakarta 2024

Selama masih 

berlaku

45 SOP Pengajuan Bantuan Dana Publikasi SOP Pengajuan Bantuan Dana Publikasi Soft Copy SPM SPM UP2M Yogyakarta 2024
Selama masih 

berlaku

46
SOP Pelaksanaan Pengabdian 

Masyarakat Biaya Instansi 
SOP Pelaksanaan Pengabdian Masyarakat Biaya Instansi Soft Copy SPM SPM UP2M Yogyakarta 2023

Selama masih 

berlaku

47 SOP Prosedur Pengajuan Paten (HKI) SOP Prosedur Pengajuan Paten (HKI) Soft Copy SPM SPM UP2M Yogyakarta 2023
Selama masih 

berlaku

48
SOP Rekrutmen Reviewer Penelitian 

Internal
SOP Rekrutmen Reviewer Penelitian Internal Soft Copy SPM SPM UP2M Yogyakarta 2024

Selama masih 

berlaku

49 SOP Desk Evaluation Proposal Penelitian SOP Desk Evaluation Proposal Penelitian Soft Copy SPM SPM UP2M Yogyakarta 2023
Selama masih 

berlaku

50 SOP Seminar Proposal Penelitian SOP Seminar Proposal Penelitian Soft Copy SPM SPM UP2M Yogyakarta 2023
Selama masih 

berlaku

51 SOP Seminar Hasil Penelitian Internal SOP Seminar Hasil Penelitian Internal Soft Copy SPM SPM UP2M Yogyakarta 2023
Selama masih 

berlaku

52 SOP Penyusunan SK Tenaga Pengajar SOP Penyusunan SK Tenaga Pengajar Soft Copy SPM SPM Administrasi Akademik Yogyakarta 2023
Selama masih 

berlaku

53 SOP Her Registrasi SOP Her Registrasi Soft Copy SPM SPM Administrasi Akademik Yogyakarta 2023
Selama masih 

berlaku

54 SOP Pengisian KRS SOP Pengisian KRS Soft Copy SPM SPM Administrasi Akademik Yogyakarta 2023
Selama masih 

berlaku

55 SOP Semester Pendek SOP Semester Pendek Soft Copy SPM SPM Administrasi Akademik Yogyakarta 2023
Selama masih 

berlaku

56 SOP Registrasi Semester Pendek SOP Registrasi Semester Pendek Soft Copy SPM SPM Administrasi Akademik Yogyakarta 2023
Selama masih 

berlaku

57 SOP Revisi KRS SOP Revisi KRS Soft Copy SPM SPM Administrasi Akademik Yogyakarta 2023
Selama masih 

berlaku

58 SOP Pengajuan Ujian Susulan SOP Pengajuan Ujian Susulan Soft Copy SPM SPM Administrasi Akademik Yogyakarta 2023
Selama masih 

berlaku

59
SOP Pembuatan Surat Teguran 

Mahasiswa
SOP Pembuatan Surat Teguran Mahasiswa Soft Copy SPM SPM Administrasi Akademik Yogyakarta 2023

Selama masih 

berlaku

60 SOP Cuti Akademik SOP Cuti Akademik Soft Copy SPM SPM Administrasi Akademik Yogyakarta 2023
Selama masih 

berlaku

61 SOP Yudisium SOP Yudisium Soft Copy SPM SPM Administrasi Akademik Yogyakarta 2023
Selama masih 

berlaku

62 SOP Wisuda SOP Wisuda Soft Copy SPM SPM Administrasi Akademik Yogyakarta 2023
Selama masih 

berlaku

63 SOP Pembuatan Ijazah SOP Pembuatan Ijazah Soft Copy SPM SPM Administrasi Akademik Yogyakarta 2023
Selama masih 

berlaku



64 SOP Pembuatan Kalender Akademik SOP Pembuatan Kalender Akademik Soft Copy SPM SPM Administrasi Akademik Yogyakarta 2023
Selama masih 

berlaku

65
SOP Bebas Peminjaman Alat 

Laboratorium 
SOP Bebas Peminjaman Alat Laboratorium Soft Copy SPM SPM WORKSHOP DAN LAB Yogyakarta 2021

Selama masih 

berlaku

66 SOP Kalibrasi Alat Laboratorium SOP Kalibrasi Alat Laboratorium Soft Copy SPM SPM WORKSHOP DAN LAB Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

67 SOP Pemeliharaan Alat Laboratorium SOP Pemeliharaan Alat Laboratorium Soft Copy SPM SPM WORKSHOP DAN LAB Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

68
SOP Peminjaman dan Pengembalian Alat 

pada KBM
SOP Peminjaman dan Pengembalian Alat pada KBM Soft Copy SPM SPM WORKSHOP DAN LAB Yogyakarta 2019

Selama masih 

berlaku

69 SOP Penyimpanan Bahan Laboratorium SOP Penyimpanan Bahan Laboratorium Soft Copy SPM SPM WORKSHOP DAN LAB Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

70 SOP Penyimpanan Alat Laboratorium SOP Penyimpanan Alat Laboratorium Soft Copy SPM SPM WORKSHOP DAN LAB Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

71 SOP Penanganan Limbah Cair Lab SOP Penanganan Limbah Cair Lab Soft Copy SPM SPM WORKSHOP DAN LAB Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

72 SOP K3L Laboratorium SOP K3L Laboratorium Soft Copy SPM SPM WORKSHOP DAN LAB Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

73
SOP Pembuatan Jadwal Penggunaan 

Laboratorium 
SOP Pembuatan Jadwal Penggunaan Laboratorium Soft Copy SPM SPM WORKSHOP DAN LAB Yogyakarta 2019

Selama masih 

berlaku

74 SOP Pengajuan Alat Praktek SOP Pengajuan Alat Praktek Soft Copy SPM SPM WORKSHOP DAN LAB Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

75 SOP Pengajuan Alat Tulis Kantor SOP Pengajuan Alat Tulis Kantor Soft Copy SPM SPM WORKSHOP DAN LAB Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

76 SOP Pengajuan Bahan Praktek SOP Pengajuan Bahan Praktek Soft Copy SPM SPM WORKSHOP DAN LAB Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

77 SOP Pengajuan Bahan Pustaka SOP Pengajuan Bahan Pustaka Soft Copy SPM SPM WORKSHOP DAN LAB Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

78
SOP Pengajuan Pengadaan Bahan dan 

Alat Laboratorium
SOP Pengajuan Pengadaan Bahan dan Alat Laboratorium Soft Copy SPM SPM WORKSHOP DAN LAB Yogyakarta 2019

Selama masih 

berlaku

79
SOP Pengambilan  Peralatan Praktek 

Habis Pakai
SOP Pengambilan  Peralatan Praktek Habis Pakai Soft Copy SPM SPM WORKSHOP DAN LAB Yogyakarta 2019

Selama masih 

berlaku

80
SOP Pengambilan Bahan Praktek Habis 

Pakai
SOP Pengambilan Bahan Praktek Habis Pakai Soft Copy SPM SPM WORKSHOP DAN LAB Yogyakarta 2019

Selama masih 

berlaku

81
SOP Penyerahan Hasil Praktek 

Pengolahan Kulit
SOP Penyerahan Hasil Praktek Pengolahan Kulit Soft Copy SPM SPM WORKSHOP DAN LAB Yogyakarta 2022

Selama masih 

berlaku

82
SOP Pemeliharaan Dan Perbaikan 

Alat/Mesin
SOP Pemeliharaan Dan Perbaikan Alat/Mesin Soft Copy SPM SPM WORKSHOP DAN LAB Yogyakarta 2022

Selama masih 

berlaku

83

SOP Permintaan Hasil Praktek 

Pengolahan Kulit, Produk Kulit, Produk 

Karet Dan Plastik

SOP Permintaan Hasil Praktek Pengolahan Kulit, Produk Kulit, Produk Karet 

Dan Plastik
Soft Copy SPM SPM WORKSHOP DAN LAB Yogyakarta 2023

Selama masih 

berlaku

84 SOP P3K di Laboratorium/ Workshop SOP P3K di Laboratorium/ Workshop Soft Copy SPM SPM WORKSHOP DAN LAB Yogyakarta 2023
Selama masih 

berlaku

85 SOP Pengajuan Bon Bahan Antar Laboratorium atau WorkshopSOP Pengajuan Bon Bahan Antar Laboratorium atau Workshop Soft Copy SPM SPM WORKSHOP DAN LAB Yogyakarta 2023
Selama masih 

berlaku

86 SOP Pengajuan Peminjaman Alat Laboratorium atau WorkshopSOP Pengajuan Peminjaman Alat Laboratorium atau Workshop Soft Copy SPM SPM WORKSHOP DAN LAB Yogyakarta 2023
Selama masih 

berlaku

87 SOP Perbaikan Bahan Pustaka SOP Perbaikan Bahan Pustaka Soft Copy SPM SPM PERPUSTKAAN Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

88 SOP Pengembalian Koleksi Perpustakaan SOP Pengembalian Koleksi Perpustakaan Soft Copy SPM SPM PERPUSTKAAN Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

89 SOP Pengolahan Koleksi Perpustakaan SOP Pengolahan Koleksi Perpustakaan Soft Copy SPM SPM PERPUSTKAAN Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku



90 SOP Pengadaan Koleksi Perpustakaan SOP Pengadaan Koleksi Perpustakaan Soft Copy SPM SPM PERPUSTKAAN Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

91 SOP Bebas Perpustakaan SOP Bebas Perpustakaan Soft Copy SPM SPM PERPUSTKAAN Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

92
SOP Pengembanagan Sistem 

Perpustakaan 
SOP Pengembanagan Sistem Perpustakaan Soft Copy SPM SPM PERPUSTKAAN Yogyakarta 2019

Selama masih 

berlaku

93 SOP Anggota Baru Perpustakaan SOP Anggota Baru Perpustakaan Soft Copy SPM SPM PERPUSTKAAN Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

94 SOP Peminjaman Koleksi Perpustakaan SOP Peminjaman Koleksi Perpustakaan Soft Copy SPM SPM PERPUSTKAAN Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

95 SOP Penyiangan Perpustakaan SOP Penyiangan Perpustakaan Soft Copy SPM SPM PERPUSTKAAN Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

96 SOP Pengembalian Koleksi Perpustakaan SOP Pengembalian Koleksi Perpustakaan Soft Copy SPM SPM PERPUSTKAAN Yogyakarta 2023
Selama masih 

berlaku

97 SOP Penggandaan Koleksi Perpustakaan SOP Penggandaan Koleksi Perpustakaan Soft Copy SPM SPM PERPUSTKAAN Yogyakarta 2023
Selama masih 

berlaku

98 SOP Kebersihan Gedung dan Ruangan SOP Kebersihan Gedung dan Ruangan Soft Copy SPM SPM UMUM/RT Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

99 SOP Kebersihan Lingkungan SOP Kebersihan Lingkungan Soft Copy SPM SPM UMUM/RT Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

100
SOP Kehilangan Barang di Lingkungan 

Politeknik ATK Yogyakarta
SOP Kehilangan Barang di Lingkungan Politeknik ATK Yogyakarta Soft Copy SPM SPM UMUM/RT Yogyakarta 2019

Selama masih 

berlaku

101 SOP Koordinasi Keamanan SOP Koordinasi Keamanan Soft Copy SPM SPM UMUM/RT Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

102 SOP Parkir Kendaraan SOP Parkir Kendaraan Soft Copy SPM SPM UMUM/RT Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

103 SOP Pelayanan Peminjaman Kendaraan SOP Pelayanan Peminjaman Kendaraan Soft Copy SPM SPM UMUM/RT Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

104 SOP Pelayanan Pengembalian Kendaraan SOP Pelayanan Pengembalian Kendaraan Soft Copy SPM SPM UMUM/RT Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

105 SOP Pengajuan Peralatan Kebersihan SOP Pengajuan Peralatan Kebersihan Soft Copy SPM SPM UMUM/RT Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

106 SOP Pengelolaan Cleaning Service SOP Pengelolaan Cleaning Service Soft Copy SPM SPM UMUM/RT Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

107

SOP Pengelolaan Dan Penggunaan 

Kendaraan Dinas Roda Dua Dan Roda 

Empat

SOP Pengelolaan Dan Penggunaan Kendaraan Dinas Roda Dua Dan Roda 

Empat
Soft Copy SPM SPM UMUM/RT Yogyakarta 2019

Selama masih 

berlaku

108 SOP Pengelolaan Keamanan SOP Pengelolaan Keamanan Soft Copy SPM SPM UMUM/RT Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

109 SOP Pengelolaan Poliklinik Kesehatan SOP Pengelolaan Poliklinik Kesehatan Soft Copy SPM SPM UMUM/RT Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

110 SOP Pengelolaan Ruang Kelas SOP Pengelolaan Ruang Kelas Soft Copy SPM SPM UMUM/RT Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

111 SOP Perawatan Kendaraan SOP Perawatan Kendaraan Soft Copy SPM SPM UMUM/RT Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

112
SOP Pemeliharaan Dan Perbaikan 

Alat/Mesin
SOP Pemeliharaan Dan Perbaikan Alat/Mesin Soft Copy SPM SPM UMUM/RT Yogyakarta 2019

Selama masih 

berlaku

113
SOP Pemeliharaan Gedung melalui E-

Complain
SOP Pemeliharaan Gedung melalui E-Complain Soft Copy SPM SPM UMUM/RT Yogyakarta 2019

Selama masih 

berlaku

114 SOP Penerimaan Paket Kiriman Barang SOP Penerimaan Paket Kiriman Barang Soft Copy SPM SPM UMUM/RT Yogyakarta 2023
Selama masih 

berlaku

115 SOP Pengamanan Keluar Masuk Kampus SOP Pengamanan Keluar Masuk Kampus Soft Copy SPM SPM UMUM/RT Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku



116 SOP Disposisi Surat Masuk SOP Disposisi Surat Masuk Soft Copy SPM SPM TATA USAHA Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

117
SOP Pengelolaan Surat Menyurat dan 

Kearsipaan (Surat/Dokumen Masuk)
SOP Pengelolaan Surat Menyurat dan Kearsipaan (Surat/Dokumen Masuk) Soft Copy SPM SPM TATA USAHA Yogyakarta 2019

Selama masih 

berlaku

118
SOP Pengelolaan Surat Menyurat dan 

Kearsipan (Surat dan Dokumen Keluar)
SOP Pengelolaan Surat Menyurat dan Kearsipan (Surat dan Dokumen Keluar) Soft Copy SPM SPM TATA USAHA Yogyakarta 2019

Selama masih 

berlaku

119 SOP Surat Tugas SOP Surat Tugas Soft Copy SPM SPM TATA USAHA Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

120 SOP Formasi CPNS/ PNS SOP Formasi CPNS/ PNS Soft Copy SPM SPM KEPEGAWAIAN Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

121 SOP Analisis Beban Kerja SOP Analisis Beban Kerja Soft Copy SPM SPM KEPEGAWAIAN Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

122 SOP Kenaikan Jabatan Pustakawan SOP Kenaikan Jabatan Pustakawan Soft Copy SPM SPM KEPEGAWAIAN Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

123
SOP Kenaikan Jabatan Pranata 

Laboratorium 
SOP Kenaikan Jabatan Pranata Laboratorium Soft Copy SPM SPM KEPEGAWAIAN Yogyakarta 2019

Selama masih 

berlaku

124
SOP Pembebasan Sementara Dari 

Jabatan Dosen
SOP Pembebasan Sementara Dari Jabatan Dosen Soft Copy SPM SPM KEPEGAWAIAN Yogyakarta 2019

Selama masih 

berlaku

125
SOP Pembuatan Tabungan Asuransi 

Pegawai Negeri Sipil (TASPEN)
SOP Pembuatan Tabungan Asuransi Pegawai Negeri Sipil (TASPEN) Soft Copy SPM SPM KEPEGAWAIAN Yogyakarta 2019

Selama masih 

berlaku

126 SOP Data Uang Makan Dan Uang Lembur SOP Data Uang Makan Dan Uang Lembur Soft Copy SPM SPM KEPEGAWAIAN Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

127 SOP Cuti Pegawai Negeri Sipil SOP Cuti Pegawai Negeri Sipil Soft Copy SPM SPM KEPEGAWAIAN Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

128
SOP Pendidikan dan Pelatihan (Diklat) 

PNS
SOP Pendidikan dan Pelatihan (Diklat) PNS Soft Copy SPM SPM KEPEGAWAIAN Yogyakarta 2019

Selama masih 

berlaku

129 SOP Kenaikan Jabatan Dosen SOP Kenaikan Jabatan Dosen Soft Copy SPM SPM KEPEGAWAIAN Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

130 SOP Kenaikan Pangkat SOP Kenaikan Pangkat Soft Copy SPM SPM KEPEGAWAIAN Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

131 SOP Mutasi/Pemindahan SOP Mutasi/Pemindahan Soft Copy SPM SPM KEPEGAWAIAN Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

132

SOP Pembebasan Sementara Dari  

Jabatan Pranata Laboratorium 

Pendidikan

SOP Pembebasan Sementara Dari  Jabatan Pranata Laboratorium Pendidikan Soft Copy SPM SPM KEPEGAWAIAN Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

133
SOP Pembebasan Sementara Dari  

Jabatan Pustakawan
SOP Pembebasan Sementara Dari  Jabatan Pustakawan Soft Copy SPM SPM KEPEGAWAIAN Yogyakarta 2019

Selama masih 

berlaku

134 SOP Pemberian Ijin Belajar SOP Pemberian Ijin Belajar Soft Copy SPM SPM KEPEGAWAIAN Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

135
SOP Pembuatan Dokumen Tunjangan 

Kinerja
SOP Pembuatan Dokumen Tunjangan Kinerja Soft Copy SPM SPM KEPEGAWAIAN Yogyakarta 2019

Selama masih 

berlaku

136
SOP Pengajuan Angka Kredit Fungsional 

Dosen
SOP Pengajuan Angka Kredit Fungsional Dosen Soft Copy SPM SPM KEPEGAWAIAN Yogyakarta 2019

Selama masih 

berlaku

137
SOP Pengajuan Tanda Kehormatan Satya 

Lencana Karya Satya
SOP Pengajuan Tanda Kehormatan Satya Lencana Karya Satya Soft Copy SPM SPM KEPEGAWAIAN Yogyakarta 2019

Selama masih 

berlaku

138
SOP Pengangkatan Kembali Dalam 

Jabatan Dosen
SOP Pengangkatan Kembali Dalam Jabatan Dosen Soft Copy SPM SPM KEPEGAWAIAN Yogyakarta 2019

Selama masih 

berlaku

139

SOP Pengangkatan Kembali Dalam 

Jabatan Pranata Laboratorium 

Pendidikan

SOP Pengangkatan Kembali Dalam Jabatan Pranata Laboratorium Pendidikan Soft Copy SPM SPM KEPEGAWAIAN Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

140
SOP Pengangkatan Kembali Dalam 

Jabatan Pustakawan
SOP Pengangkatan Kembali Dalam Jabatan Pustakawan Soft Copy SPM SPM KEPEGAWAIAN Yogyakarta 2019

Selama masih 

berlaku



141
SOP Pengangkatan Pertama Dalam  

Jabatan Dosen
SOP Pengangkatan Pertama Dalam  Jabatan Dosen Soft Copy SPM SPM KEPEGAWAIAN Yogyakarta 2019

Selama masih 

berlaku

142

SOP Pengangkatan Pertama Dalam 

Jabatan Pranata Laboratorium 

Pendidikan

SOP Pengangkatan Pertama Dalam Jabatan Pranata Laboratorium Pendidikan Soft Copy SPM SPM KEPEGAWAIAN Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

143
SOP Pengangkatan Pertama Dalam 

Jabatan Pustakawan
SOP Pengangkatan Pertama Dalam Jabatan Pustakawan Soft Copy SPM SPM KEPEGAWAIAN Yogyakarta 2019

Selama masih 

berlaku

144 SOP Pengangkatan PNS SOP Pengangkatan PNS Soft Copy SPM SPM KEPEGAWAIAN Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

145
SOP Perubahan Grade Jabatan  Untuk 

Tunjangan Kinerja
SOP Perubahan Grade Jabatan  Untuk Tunjangan Kinerja Soft Copy SPM SPM KEPEGAWAIAN Yogyakarta 2019

Selama masih 

berlaku

146 SOP Tugas Belajar SOP Tugas Belajar Soft Copy SPM SPM KEPEGAWAIAN Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

147 SOP Kodefikasi BMN SOP Kodefikasi BMN Soft Copy SPM SPM BMN Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

148 SOP Tata Cara Penghapusan Barang SOP Tata Cara Penghapusan Barang Soft Copy SPM SPM BMN Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

149

SOP  Permohonan Pengajuan Penilaian 

Prestasi Kerja Pejabat Fungsional 

Arsiparis

SOP  Permohonan Pengajuan Penilaian Prestasi Kerja Pejabat Fungsional 

Arsiparis
Soft Copy SPM SPM ARSIP Yogyakarta 2019

Selama masih 

berlaku

150
SOP  Permohonan Pengajuan Inpassing 

Arsiparis
SOP  Permohonan Pengajuan Inpassing Arsiparis Soft Copy SPM SPM ARSIP Yogyakarta 2019

Selama masih 

berlaku

151 SOP Penyusutan Surat SOP Penyusutan Surat Soft Copy SPM SPM ARSIP Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

152 SOP  Pengelolaan Arsip Kepegawaian SOP  Pengelolaan Arsip Kepegawaian Soft Copy SPM SPM ARSIP Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

153

SOP  Pengelolaan Arsip Inaktif Di Record 

Center /Gedung Arsip /Ruang Arsip 

Inaktif Unit Kearsipan II / Unit Kearsipan 

III/Unit Kerja Daerah

SOP  Pengelolaan Arsip Inaktif Di Record Center /Gedung Arsip /Ruang Arsip 

Inaktif Unit Kearsipan II / Unit Kearsipan III/Unit Kerja Daerah
Soft Copy SPM SPM ARSIP Yogyakarta 2019

Selama masih 

berlaku

154 SOP Pembuatan Daftar Arsip SOP Pembuatan Daftar Arsip Soft Copy SPM SPM ARSIP Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

155 SOP Pemeliharaan dan Perawatan Arsip SOP Pemeliharaan dan Perawatan Arsip Soft Copy SPM SPM ARSIP Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

156

SOP Pemindahan Arsip Inaktif ke  Record 

center /Gedung Arsip /Ruang Arsip 

Inaktif  Unit Kearsipan II / Kearsipan 

III/Unit Kerja Daerah

SOP Pemindahan Arsip Inaktif ke  Record center /Gedung Arsip /Ruang Arsip 

Inaktif  Unit Kearsipan II / Kearsipan III/Unit Kerja Daerah
Soft Copy SPM SPM ARSIP Yogyakarta 2019

Selama masih 

berlaku

157 SOP Peminjaman Arsip Inaktif SOP Peminjaman Arsip Inaktif Soft Copy SPM SPM ARSIP Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

158 SOP Pengelolaan Arsip Aktif  SOP Pengelolaan Arsip Aktif  Soft Copy SPM SPM ARSIP Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

159 SOP Pengelolaan Arsip Keuangan SOP Pengelolaan Arsip Keuangan Soft Copy SPM SPM ARSIP Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

160 SOP Pengembalian Arsip Inaktif SOP Pengembalian Arsip Inaktif Soft Copy SPM SPM ARSIP Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

161
SOP Permohonan Proses  Pemusnahan 

Arsip Inaktif
SOP Permohonan Proses  Pemusnahan Arsip Inaktif Soft Copy SPM SPM ARSIP Yogyakarta 2019

Selama masih 

berlaku

162 SOP Pengeluaran Uang Muka SOP Pengeluaran Uang Muka Soft Copy SPM SPM KEUANGAN Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

163 SOP Penerimaan SPP Mahasiswa SOP Penerimaan SPP Mahasiswa Soft Copy SPM SPM KEUANGAN Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku



164 SOP Pembuatan SPPD SOP Pembuatan SPPD Soft Copy SPM SPM KEUANGAN Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

165 SOP Pencairan Gaji SOP Pencairan Gaji Soft Copy SPM SPM KEUANGAN Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

166 SOP Pencairan GUP SOP Pencairan GUP Soft Copy SPM SPM KEUANGAN Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

167 SOP Pencairan Kuitansi LS SOP Pencairan Kuitansi LS Soft Copy SPM SPM KEUANGAN Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

168 SOP Pencairan Kuitansi UP SOP Pencairan Kuitansi UP Soft Copy SPM SPM KEUANGAN Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

169 SOP Pencairan PNBP SOP Pencairan PNBP Soft Copy SPM SPM KEUANGAN Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

170 SOP Pengajuan Revisi DIPA SOP Pengajuan Revisi DIPA Soft Copy SPM SPM KEUANGAN Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

171 SOP Pengajuan Revisi POK SOP Pengajuan Revisi POK Soft Copy SPM SPM KEUANGAN Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

172 SOP Penyetoran Dana PNBP SOP Penyetoran Dana PNBP Soft Copy SPM SPM KEUANGAN Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

173
SOP Perencanaan dan Penyusunan 

Anggaran
SOP Perencanaan dan Penyusunan Anggaran Soft Copy SPM SPM KEUANGAN Yogyakarta 2019

Selama masih 

berlaku

174 SOP Penyerahan  Alat Tulis Kantor SOP Penyerahan  Alat Tulis Kantor Soft Copy SPM SPM GUDANG Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

175
SOP Penyerahan PeralatanPraktek Habis 

Pakai 
SOP Penyerahan PeralatanPraktek Habis Pakai Soft Copy SPM SPM GUDANG Yogyakarta 2019

Selama masih 

berlaku

176
SOP Penyerahan Bahan Praktek Habis 

Pakai
SOP Penyerahan Bahan Praktek Habis Pakai Soft Copy SPM SPM GUDANG Yogyakarta 2019

Selama masih 

berlaku

177
SOP Pengelolaan Barang Persediaan 

(Gudang)
SOP Pengelolaan Barang Persediaan (Gudang) Soft Copy SPM SPM GUDANG Yogyakarta 2019

Selama masih 

berlaku

178
SOP Pemeliharaan Dan Perbaikan 

Alat/Mesin
SOP Pemeliharaan Dan Perbaikan Alat/Mesin Soft Copy SPM SPM

UPT PEMELIHARAAN DAN 

PERAWATAN
Yogyakarta 2019

Selama masih 

berlaku

179
SOP Pemeliharaan Gedung melalui E-

Complain
SOP Pemeliharaan Gedung melalui E-Complain Soft Copy SPM SPM

UPT PEMELIHARAAN DAN 

PERAWATAN
Yogyakarta 2019

Selama masih 

berlaku

180 SOP Audit Mutu Internal SOP Audit Mutu Internal Soft Copy SPM SPM LSP Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

181 SOP Banding SOP Banding Soft Copy SPM SPM LSP Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

182 SOP Kajian Ulang Manajemen SOP Kajian Ulang Manajemen Soft Copy SPM SPM LSP Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

183 SOP Keluhan SOP Keluhan Soft Copy SPM SPM LSP Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

184 SOP Keputusan sertifikasi SOP Keputusan sertifikasi Soft Copy SPM SPM LSP Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

185 SOP Ketidakberpihakan SOP Ketidakberpihakan Soft Copy SPM SPM LSP Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

186 SOP Melaksanakan Asesment SOP Melaksanakan Asesment Soft Copy SPM SPM LSP Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

187
SOP Mengembangkan Perangkat 

Asesment
SOP Mengembangkan Perangkat Asesment Soft Copy SPM SPM LSP Yogyakarta 2019

Selama masih 

berlaku

188 SOP Menjaga Keamanan Soal Ujian SOP Menjaga Keamanan Soal Ujian Soft Copy SPM SPM LSP Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

189 SOP Menjaga Kerahasiaan I SOP Menjaga Kerahasiaan I Soft Copy SPM SPM LSP Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

190 SOP Menjaga Kerahasiaan II SOP Menjaga Kerahasiaan II Soft Copy SPM SPM LSP Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku



191
SOP Menjaga Kerahasiaan dan 

Kenetralan Ujian 
SOP Menjaga Kerahasiaan dan Kenetralan Ujian Soft Copy SPM SPM LSP Yogyakarta 2019

Selama masih 

berlaku

192
SOP Merencanakan dan Mengorganisasi 

Asesment 
SOP Merencanakan dan Mengorganisasi Asesment Soft Copy SPM SPM LSP Yogyakarta 2019

Selama masih 

berlaku

193 SOP Pelaporan Hasil Asesment SOP Pelaporan Hasil Asesment Soft Copy SPM SPM LSP Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

194 SOP Penetapan Uji Kompetensi SOP Penetapan Uji Kompetensi Soft Copy SPM SPM LSP Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

195
SOP Pengembangan dan Pemeliharaan 

Skema Sertifikasi 
SOP Pengembangan dan Pemeliharaan Skema Sertifikasi Soft Copy SPM SPM LSP Yogyakarta 2019

Selama masih 

berlaku

196 SOP Pengendalian Dokumen SOP Pengendalian Dokumen Soft Copy SPM SPM LSP Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

197 SOP Pengendalian Rekaman SOP Pengendalian Rekaman Soft Copy SPM SPM LSP Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

198
SOP Penunjukkan dan Tanggung jawab 

Komite Skema Sertifikasi 
SOP Penunjukkan dan Tanggung jawab Komite Skema Sertifikasi Soft Copy SPM SPM LSP Yogyakarta 2019

Selama masih 

berlaku

199 SOP Perselisihan SOP Perselisihan Soft Copy SPM SPM LSP Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

200 SOP Sertifikasi kompetensi SOP Sertifikasi kompetensi Soft Copy SPM SPM LSP Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

201 SOP Verifikasi Tempat Uji Kompetensi SOP Verifikasi Tempat Uji Kompetensi Soft Copy SPM SPM LSP Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

202 SOP Teaching Factory SOP Teaching Factory Soft Copy SPM SPM TEACHING FACTORY Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

203

SOP Pelaksanaan Pembelajaran 

Kolaborasi Teaching Factory-KUB 

Penyamak dan Pengrajin Kulit

SOP Pelaksanaan Pembelajaran Kolaborasi Teaching Factory-KUB Penyamak 

dan Pengrajin Kulit
Soft Copy SPM SPM TEACHING FACTORY Yogyakarta 2019

Selama masih 

berlaku

204 SOP Pembuatan Jadwal Blok SOP Pembuatan Jadwal Blok Soft Copy SPM SPM TEACHING FACTORY Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

205
SOP Pengajuan Alat Teaching Factory-

KUB Penyamak dan Pengrajin Kulit
SOP Pengajuan Alat Teaching Factory-KUB Penyamak dan Pengrajin Kulit Soft Copy SPM SPM TEACHING FACTORY Yogyakarta 2019

Selama masih 

berlaku

206

SOP Pengoptimalan Mesin Teaching 

Factory-KUB Penyamak dan Pengrajin 

Kulit

SOP Pengoptimalan Mesin Teaching Factory-KUB Penyamak dan Pengrajin 

Kulit
Soft Copy SPM SPM TEACHING FACTORY Yogyakarta 2019

Selama masih 

berlaku

207

SOP Pengajuan Perbaikan Alat Teaching 

Factory-KUB Penyamak dan Pengrajin 

Kulit

SOP Pengajuan Perbaikan Alat Teaching Factory-KUB Penyamak dan Pengrajin 

Kulit
Soft Copy SPM SPM TEACHING FACTORY Yogyakarta 2019

Selama masih 

berlaku

208 SOP Inkubator Bisnis SOP Inkubator Bisnis Soft Copy SPM SPM UNIT INKUBASI BISNIS Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

209 SOP Pendaftaran  Sosialisasi L-TBI SOP Pendaftaran  Sosialisasi L-TBI Soft Copy SPM SPM UNIT INKUBASI BISNIS Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

210 SOP Pelaksanaan  Sosialisasi L-TBI SOP Pelaksanaan  Sosialisasi L-TBI Soft Copy SPM SPM UNIT INKUBASI BISNIS Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

211 SOP Wawancara Inkubasi Bisnis SOP Wawancara Inkubasi Bisnis Soft Copy SPM SPM UNIT INKUBASI BISNIS Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

212 SOP Seleksi Inkubasi Bisnis SOP Seleksi Inkubasi Bisnis Soft Copy SPM SPM UNIT INKUBASI BISNIS Yogyakarta 2019
Selama masih 

berlaku

213 SOP Pelaksanaan Tracer Study dan Survei Kepuasan PenggunaSOP Pelaksanaan Tracer Study dan Survei Kepuasan Pengguna Soft Copy SPM SPM CDC Yogyakarta 2021
Selama masih 

berlaku

214 SOP Pengembangan Softskill SOP Pengembangan Softskill Soft Copy SPM SPM CDC Yogyakarta 2021
Selama masih 

berlaku

215 SOP Informasi Lowongan Kerja SOP Informasi Lowongan Kerja Soft Copy SPM SPM CDC Yogyakarta 2021
Selama masih 

berlaku




